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A ZSIGMOND KIRALY ALTALANOS ISKOLA ELJARASRENDJE A TANTERMEN KiVULI DIGITALIS OKTATAS IDEJEN

Eljarasrend a tantermen kiviili digitalis oktatas idején

I. A didkokkal (és sziileikkel) valé kapcsolattartds eljarasrendje

Platform:

KRETA: e-napl6, e-iigyintézés, iizenetkiildés, 6ra anyaga, hézi feladatok, értékelés
funkciok, DKT (Digitalis Kollaboralis Tér)

Intézményi honlap: intézményi szinti informaciok megosztisa a tanuldkkal,
sziilokkel, pedagégusokkal

Zart sziiléi és osztalykdzosségi csoportok: az osztily egészét érinté informaciok
megosztasa.

Online fogadddra: egyéni megsegités, tamogatas. Elére egyeztetett idépontban és
tdmogato rendszeren (Teams feliilet)

Online sziil6i értekezlet (Teams feliilet)

II. A tantermen kiviili digitdlis oktatds megvalésitisanak feltételei

E-learning tanmenet (ami az elsajatitand6 tananyag, kvetelmények vonatkozasaban
sziikitett, rangsorolt)

Pedagégusok, tanulok eszkozparkjanak ujboli felmérése, sziikség esetén IKT eszkoz
biztositasa (osztalyfénoknek jelezni!)

Egységes platform hasznalata:
o Kréta és a Teams feliilet hasznélata
o atanulok és a pedagégusok hozzaférése 100%-ban biztositott,

o arendszergazda és az informatikus kollégak timogatasaval, megsegitésével.

II1. A tantermen kiviili digitilis oktatas médszerei

A pedagdgusok modszertani szabadsaguk egyéni felelosségének tudatdban maguk dontenek a
nevelési-oktatasi didaktikajukrol, a tantermen kiviili oktatds egységesen megfogalmazott
alapelveinek betartasaval.
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IV. A tantermen kiviili digitalis oktatds pedagégiai alapvetései — ficvelemmel a kivételes

koriilményekre

A pedagodgus tutori szerepénél fogva tamogatja a tanulok 6nallo tanulésat, informécid
felkutatasat, informacio-feldolgozasat.

A digitalis munkarendben, otthoni kdriilmények kozott térténd oktatasra, tanitdsra mas
szemlélettel kell tekinteni.

A pedagégus alapveté feladatanak tekinti

a tananyag elsajatitisdhoz, valamint az adott idészakra tervezett nevelési célok
eléréséhez sziikséges online (osztalyt, csoportot és egy-egy tanulot érintd) jelenlétet
nem varja el, hogy egész nap ott iiljon a szamitogép elott a gyermek

lehet6séget ad arra, hogy a tanuldk a sajat idobeosztasuk szerint oldhassak meg a
feladatokat, amellyel a helyes id6beosztast, feleldsséget is erdsitheti benniik

hosszabb id6tartamot hagy a feladat visszakiildésére
kialakitja az informéci6 dtad4sédnak rendszerességét

az elvarasok tekintetében egyszerli és egyértelmii, idoben tarthaté elvarasokat
fogalmaz meg tanitvanyai szdmara

egyeztet nevelGtarasaival, torekszik a tanulok egyenletes terhelésére a hazi feladat
mennyisége tekintetében

tekintettel van arra, hogy a nevel6-oktatd munka soran a digitalis munkarendben is a
TANULO 4ll a kézéppontban

A tanitas soran elsOsorban a megerdsitésre, a pozitiv motivaciora helyez6dik a hangsily, hogy
a TANULOK ne egy tovabbi korlatnak €ljék meg ezt a helyzetet, hanem egy kiilonleges
tanulasi modnak.

A sajatos nevelési igényii tanulok esetében a szakértdi bizottsagi szakvélemények tovabbra is
érvényesek, az azokban foglaltak figyelembevételével kell a tanuldkat a digitalis
munkarendben is oktatni.

V. A pedagégus kotelességei a digitalis oktatas soran:

A pedagogus az elsddleges informacioforras, a tudas ataddja, a kiilonféle tanul6i
kompetenciak fejlesztdje, a tanul6é 6nallo tanulasanak motivaldja, irdnyitoja.

A digitalis munkarendben t6rténd tanitds eszkozeirdl, részleteir6l, elvarasairél a
tanulok, a sziilok/torvényes képviseldk teljes korti, részletes tajékoztatasa.
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Az orarendnek megfeleléen az adott napon, tantargyi bontidsban elérhetdvé teszi a
tananyagot a KRETA rendszerben.

Az egyéni banasmadd érvényesitése.

Sziikség esetén az egyénre szabott segitségnyijtas, tiamogatas.
Ellen6rzés, értékelés, visszacsatolas, reflexio.

Kapcsolattartas a tanuldkkal, sziilokkel.

Az alapfokon az osztalyféndk tobbletfeladata: heti rendszerességgel Osszesiti a tanuldi
aktivitast, a tanul6 digitélis oktatasban valo részvételet.

VI. A tanuldéra vonatkoz6 rendelkezések és a tanulé kotelességei a digitilis oktatds sordn

Tanuldk az iskola épiiletét oktatasi célbol nem latogathatjak.

A tanuldk elémenetelének alapja a tananyag elsajatitasa és alkalmazasa az 6nalld
tanulés Utjan, a szaktanarok iranymutatasa mellett.

A tanulé szamara a digitdlis oktatasban a tanulds eredményessége elsGsorban azon
mulik, hogy a tanulé elkdtelezett legyen a céljainak megfelel6 tudas megszerzésében.

A tanarok biztositjdk az el6rehaladas iitemét, kijelolik az elsajatitand6é tananyag
forrasait, és a digitalis eszkozok lehetdségeit hasznalva segitik az 6nallo feldolgozast,
megértést ¢és gyakorlast, kutatbmunkat, tovabba visszajelzéseket, és érdemjegyeket
adnak.

A tanulo a tdvoktatas soran koteles:

A digitalis munkarend szabalyzatdban meghatarozott keretek kozott a szaktanaraval a
kapcsolatot felvenni, a tanar utasitasainak megfelelden a kiadott feladatokat hataridére
elkésziteni, beadni, ezaltal a kapcsolatot folyamatosan tartani.

A tavolmaradést a tanul6 koteles osztalyfénokének és szaktanaranak jelezni. A tanulé
tavoktatds rendje szerinti oktatasban valé (tandrai) akadalyoztatisit a
sziiléje/gondviseldje a szaktanar, osztalyfénok felé jelezni koteles. Hosszabb
akadalyoztatas (3 napon tuli) esetén az osztalyfénok jelzi az intézmény vezet6jének.

Az elmaradt tananyagot, esetenként szamonkéréseket a szaktanarral torténd egyeztetés
utan potolnia kell.

A beszamoltatas kiilonb6z6 formainak sorozatos elmulasztisa esetén a szaktanar
dontése alapjan a tanul6 elégtelen érdemjegyet kaphat.
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VII. A sziil6 a sikeres digitalis oktatds megvalésitasa érdekében:

biztositja gyermeke zavartalan felkésziilését

tamogatja gyermekét

figyelemmel kiséri gyermeke munkajat

egylittmiikodik — gyermeke érdekében — a pedagdgussal.

DE az Intézményiink nevelGtestiilete nem varja el a sziil6t6l, hogy gyermekét tanitsa!

VIIL Digitalis munkarend kévetelményei

1. Részvétel az online tanitasi 6rakon

Az Intézmény online orakkal segiti a felkésziilést. Az online tanitdsi orak célja az 0j
ismeretanyag atadésa, elsajatitasa, elmélyitése, rendszerezése, a felmeriil6 kérdések
megvalaszolasa, tisztazasa.

Az online 6érék idépontja megegyezik az ORARENDDEL. Az als6 tagozaton a
tanitok megegyezés szerint ettdl eltérhetnek, és az igy kialakitott digitalis rarendet a
tanuldkkal / sziilokkel egyeztetni sziikséges.

Az online 6rak lebonyolitasaért a tantargyat tanité tanar/tanité a felel®s.

Az online 6rakon valé részvétel kotelezd. A foglalkozast vezetd pedagdgus utasitasara
a tanulo a mikrofont bekapcsolni koteles, oly modon, hogy a tanuld személyiségi jogai
nem sériilhetnek.

A tanul6 ne gatolja az online 6ra gordiilékenységét, ne zavarja az 6ra menetét.

Az orarél felvétel készitése tilos.!!!

2. A tanitas és szdmonkérés rendje

A digitalis oktatas keretében a tantargyért felelés pedagdgus meghatirozza a tananyag
elsajatitasaval kapcsolatos kovetelményeket, szamonkérés forméajat, alapul véve az
intézmény Pedagodgiai Programjat.

A pedagégus a tanulé munkajat folyamatosan értékeli és nyomon koveti, elmaradas
esetén a Kréta naplén keresztiil tijékoztatast kiild a tanuloénak és a sziilének.
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3. Ellendrzés és értékelés

Cél: motivalni a tanulokat rendszeres beszamoltatassal — és fleg az 6nértékelés, onellenérzés
érdekében — online feladatokkal. Az osztilyozas fogalma a megvaltozott munkarendben
tovabbra is él.

Lehetséges modjai:

1w

elektronikus valds idejii tesztek (amennyiben meg lehet gy6z6dni arrél, hogy a tanulé
egyéni munkajat értékeli),

»jatékos” pontrendszer, valamint egyéb lehetségek, melynek feltételeirdl elézetesen
tajékoztatja a tanité és szaktanar a tanuldkat, valamint a sziilfket és toérvényes
képviseloket.

A tanuldk elére haladasanak ellenGrzése, beszamoltatasa, értékelése folyamatosan
torténik; a beszdmoltatas rendje a pedagdgus hataskore, alapja az iskolai Pedagdgiai
Program.

A szamonkérés, beszamoltatas méodja az online 6ran hangozzék el.

Minden tananyagot a didkok otthoni, Onalld tananyag-feldolgozasabdl adodo
tobbletido figyelembevételével kell kiadni.

A hazi feladat kiosztasanak az online tanérahoz kell kapcsolodnia.

A felzarkdztatd, ESL ordkon, fejlesztd foglalkozasokon vald részvételre tovabbra is
lehetdség van, az orarend szerinti idépontokban.

4. A pedagdgusok a tananyag és a feladatok leadésara, atkiildésére kotelezben a KRETA
feliiletet, a tovabbi kapcsolattartasra, a feladatok szerkesztésére a pedagdgus sajat dontése
alapjan tobbféle alkalmazast is hasznélhat.

Ha a KRETA felilet valamilyen oknidl fogva nem miikodik, utélag a tandra
adminisztraldsanal jelezni sziikséges az alternativ feliilet hasznalatat.

5. A tanulmanyi kovetelmények teljesitésének mulasztasa

Ha tanulé elére bejelentett, alapos indok nélkiil az online 6rdkon legalabb 3 napon
keresztiil nem jelenik meg, a kiadott tandrai feladatokat nem teljesiti, tandraval nem
kommunikal, a szaktanar értesiti az osztalyfonokot.

Az értesitést kovetden az osztalyfonok haladéktalanul megkisérli felvenni a
kapcsolatot a didkkal és a sziilével tovabba a KRETA elektronikus napléban
iizenetet kiild a sziilének/gondviseldnek.

Ha a szaktanér jelzése alapjan, a passzivitds tovabbra is fenndll, az iskolavezetés
figyelmezteti a tanulét és a sziilot/gondviseldt a tanulméanyi kotelezettség nem
teljesitésének kovetkezményeire, sziikség esetén a gyermekjoléti szolgalat
jelzérendszerén keresztiil.
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IX. Személyiség és adatvédelem

o Tilos az Iskola pedagégusai és tanuloi altal a tanulmanyok folytatasira készitett hang-
és képi anyagok, valamint dokumentumok harmadik fél részére t6rténé tovabbitasa —
az ilyen cselekmények jogi kovetkezményeket vonhatnak maguk utan.

» Tilos az Iskola pedagdgusai és tanuldi altal a tanulmanyok folytatasara készitett hang-
és képi anyagok, valamint dokumentumok k6zosségi feliileteken torténd megosztasa -
az ilyen cselekmények jogi kovetkezményeket vonhatnak maguk utén.

o Iskola a személyes adatok kezelésére vonatkozé tajékoztatasi kitelezettségének jelen
szabalyzat megkiildésével eleget tesz.

X. Online Oktatas — Adatvédelmi Téjékoztatod

Téjékoztatjuk az érintetteket arrél is, hogy az intézmény a KRETA feliiletet kizarolag
adminisztraciora hasznalja.

Az adatvédelemmel és személyiségi jogokkal foglalkozd torvényi szabalyozas: 1. GDPR: az
Eurdpai Parlament és a Tanacs (eu) 2016/679 rendelete 2. Polgari Torvénykonyv 2013. évi V.
torvény 2.42. § és 2.43. §, 2.48. § 3. Biintetd Torvénykonyv 2012. évi C. torvény XXI. fejezet
219. §, 226/A. §, 226/B. § és 227. §
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Digitalis etikett diskoknak

1. Ne ossz meg személyes informaciot pl. jelszavakat, azonositokat senkivel az interneten.

2. Csak olyan anyagot ossz meg masokkal, ami vagy a sajat szerzeményed, vagy pedig
engedélyt kértél a szerzotol (tanarodtol, osztalytarsadtol) a megosztasra.

3. Videochat TILOS képerny&fotdt késziteni!

4. Miel6tt hozzaszolsz vagy kommentelsz, emlékeztesd magad a kévetkezd mottora: “Ha nem
elfogadhato offline, akkor nem elfogadhat6 online!”

5. Figyelj oda masokra, segitsétek az informacidaramlast, de csak a megbizhatd forrasbol
szarmaz6 informaciot adjatok tovabb. Figyeljétek azt a kommunikaciés feliiletet, amiben a
tanaroddal megegyeztetek.

6. Ha barmi problémat, furcsasagot tapasztalsz, el6szor a tanarodnak jelezd, hogy meg tudja
oldani.

7. Csak azt az applikaciot, platformot hasznald, toltsd le, amit a tanarod javasol.

8. Javasoljuk, hogy a félreértések elkeriilése végett a kiilonbozd feliileteken a sajat nevedet
add meg felhasznalonévnek, hogy egyértelmiien kovethetd legyen, hogy ki mit csinal.

9. A digitalis oktatdsban ugyanolyan udvariassagi szabalyok érvényesek, mint az iskolai
kdrnyezetiinkben: 1égy kedves és udvarias!

10. Az online térben val6é megjelenéskor tigyelj az 6ltézetedre!

11. Ne masold ki, ne oszd meg kiilsé feliileten a tanaraidtol kapott anyagokat!

Koszonjiik az egyittmiikodéseteket, sikeres, jo tanulast kivanunk!

Paszt6, 2021. marcius 5.
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